ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés

A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos A valtozdsokat| Az el6zé 4llapot
neve, székhelye, postai cime, telefon- és|kdvetden azonnal torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime,
honlapja, ugyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatol elldtd szerv szervezeti A valtozdsokat| Az el6zd &llapot
felépitése szervezeti egységek|kivetden azonnal torlendd
megjelélésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A kozfeladatot elldtd szerv vezetdinek A valtozasokat| Az elézd allapot
és az egyes szervezeti egységek|kévetSen azonnal torlendd
vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

A szervezeten  belil illetékes A valtozdsokat| Az elézd allapot
igyfélkapcsolati vezetd neve, |kévetden azonnal térlendd
eléerhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadési rend

Testilleti szerv esetén a testiilet A vallozdsokat| Az elézd allapot
létszama, oOsszetétele, tagjainak neve,|kdveten azonnal térlendé

beosztdsa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt &ll6,
vagy aldrendeltségében miikddd mas
kézfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és pontban
meghatdrozott adatai

1.

A valtozasokat
kévetSen azonnal

Az elézé dallapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi
tulajdondban allg, illetve részvételével
miik6dd gazddlkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke

A valtozdsokat
kévetden azonnal

Az el6z6 &llapot 1
évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot elldté szerv Altal
alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval




A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott  koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapité jogszabély megjeldlése, illetve az
azt alapité hatarozat, a kéltségvetési

SZerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mikddési
engedélye

A valtozasokal
kévetSen azonnal

Az elgzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv Aaltal
alapitott lapok neve, a szerkesztdség és
kiadé neve és cime, valamint a
fészerkesztd neve

A valtozdsokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdladsdra jogosult szervnek, ennek
hidnydban a kozfeladatot elldtd szerv
felett térvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eléz§ dllapot 1
évig archivumban
tartasaval

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meqgdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,

hatédskorét és alaptevékenységét
meghatdrozé, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
a szervezeti és miikodési szabdlyzat
vagy tugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat hatalyos és
teljes szdvege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

2.1

Az orszigos illetékességli szervek,
valamint a fdévarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérdl
52016 tdjékoztaté magyar és angol
nyelven

A valtozdsokat
kévetden azonnal

Az  elozd
torlendd

allapot

A helyi 6nkorméanyzat onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6zd dllapot 1
évig archivumban
tartdsaval




Allamigazgatasi, onkormanyzati, és
egyéb hatésdagi iigyekben tigyfajtdnként
és eljdrastipusonként a hatdskérrel
rendelkezd szerv megnevezése,
hatdskdr gyakorldsdnak Aatruhdzasa
esetén a ténylegesen eljdré szerv
megnevezése, illetékességi terillete, az
igyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmdnyok, eljarasi
illetékek (igazgatdsi szolgaltatdsi dijak)
meghatirozésa, alapvetd eljarasi
szabélyok, az eljardst megindité irat

benydjtasdnak mddja (helye, ideje),
igyfélfogadds ideje, az iigyintézés
hatéarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az igyek intézését segitd
utmutaték, az i{igymenetre vonatkozd
tajékoztatds és az {igyintézéshez
hasznalt letélthetd

formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az  ugytipusokhoz
kapesolédé  jogszabdlyok  jegyzéke,
tdjékoztatas az Ogyfelet megilletd
jogokrdl és az ugyfelet terheld
kotelezettségekril

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 dllapot

torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott

vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgéltatasok megnevezése,
tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a
kozszolgéaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbézisok, illetve
nyilvantartdsok leiré adatai (név,
formdtum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idé6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa, kérddives
adatfelvétel esetén a  kitoltendd
kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartdsha bejelentendd
nyilvantartasoknak az e toérvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté
szerv altal alaptevékenysége
keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtdai, a hozzadférés mddja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

elékészitésének rendje, az dllampolgari
kozremiikoédés (véleményezés) madja,

eljdrdsi szabdlyai, a testiileti szerv
iléseinek  helye, ideje, tovédbba
nyilvdnossdga,  déntésel, iilésének

jegyzdkinyvei, illetve 6sszefoglaloi; a
testilleti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabdaly nem korldtozza

kévetéen azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos| Negyedévente Az el6zé allapot 1
kiadvanyainak  cime, témdja, a évig archivumban
hozzaférés modja, a  kiadvany tartasaval
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mertéke

A testiileti szerv dontései A valtozasokat| Az elézé Aallapot 1

évig archivumban
tartasaval




g, A torvény alapjan kozzéteendd Torvény  eltér6| Az eldzd Allapot 1
jogszabalytervezetek és kapcsolddd|rendelkezése évig archivumban
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat|hidnyéban a benytjtds|tartasaval
képviseld-testilletének nyilvanos iilésére|idépontjat  kovetden
benyljtott elbterjesztések a benyijtds|azonnal
idépontjatdl

10. A kozfeladatot elldtd szerv altal| Folyamatosan Legalabb 1 évig
kozzétett hirdetmények, kizleményelk archivumban

tartdasaval

11. | A kézfeladatot elldté szerv altal kiirt| Folyamatosan Az eldzd allapot 1
palydzatok szakmai leirdsa, azok évig archivumban
eredményei és indokolasuk tartasdval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrol szolo Az el6zé allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos|jelentés évig archivumban
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos|megismerését tartasaval
megallapitasai kévetden

haladéktalanul

13.1| A kozérdekd adatok megismerésére| Negyedévente Az elézd Allapot
iranyulé igények intézésének rendje, az torlendé
illetékes  szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

14. A kbzfeladatot  ellitd  szerv| Negyedévente Az el6zd dllapot 1
tevékenységére vonatkozs, jogszabalyon évig archivumban
alapuld statisztikai adatgydjtés tartasaval
eredményei, idébeli valtozdsuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos| Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kotelezé statisztikai adatszolgaltatds évig archivumban
adott szervre vonatkozé adatai tartdsdval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasdra| Negyedévente Az eléz6 dllapot 1
irdnyuld szerzddések listdja, évig archivumban
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv tartasaval
az egyik szerzédd fél

17. | A kézfeladatot ellatd szerv kezelésében A véaltozasokat| Az el6zé allapot 1
lévé kozérdekll adatok felhaszndlaséra,|kivetden azonnal évig archivumban
hasznositdsdra vonatkozé 4ltaldnos tartdsdval
szerz0dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A véltozasokat| Az eldzd allapot
kiilonds és egyedi kizzétételi lista kévetden azonnal torlendd

19.2| A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében| A véltozasokat kivetd| Az el6z6 allapot 1

levé, a kozadatok tjrahasznositdsarél|15 napon beliil évig archivumban
szol0 torvény szerint wGjrahasznosits tartdsdval
céljdra elérhetdé kulturalis kozadatok
listdja a rendellkezésre alld formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levo,
a kozadatok jrahasznositdsarél szélé
torvény  szerint ujrahasznosithatd
kozadat tipusokrél valo tajékoztatds, a
rendelkezésre allg formatumok
megjeldlésével

203| A 19. sor szerinti kbzadatok és| A véltozdsokat kovet§| Az elézé allapot
kulturdlis kézadatok djrahasznositasara|15 napon beliil torlendé

vonatkozd altalanos szerzddési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd

valtozata




21.1

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturdlis kézadatok 1jrahasznositds
céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak 4ltaldnos
jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elézo

allapot
térlendd

22.2

A kozadatok wjrahasznositasarél szo6ld
torvény szerinti jogorvoslati
tdjékoztatds

A véltozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elozo
torlendd

allapot

23.3

A  kozfeladatot ellatd szerv altal
megkotott, a kozadatok
ujrahasznositasarél sz0616 torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapoddsok  szerzddd  feleinek
megjeldlése, a kizdrdlagossag
iddtartamanak, tdrgyanak, valamint a
megallapodas egyeb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elgzé allapot

torlendd

244

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott,
a kozadatok djrahasznositasardl szold
torvény szerint
a lulturdlis kozadatok digitalizaldsdra
kizardélagos jogot biztosité
megallapodasock szdovege

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6zd
torlendd

allapot

25.5

A koézadatok Gjrahasznositdsardl széld
torvény szerinti azon jogszabaly, kizjogi
szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatdsi szerz6dés vagy mas
kotelezd erdvel birdé dokumentum (vagy
az annak elérhet6ségére mutatd
hivatkozéds), amely az djrahasznositds
céljdbél  rendelkezésre  hocsadthatd
kozadat  gytjtésével, elGallitasaval,
feldolgozaséval és terjesztésével
osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vals fedezését irja elé a

kozfeladatot ellatd szervrészére

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az eldzd
torlendd

allapot

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdérzés

1.6

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt koveld
10 évig

A  kozfeladatot elldtd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatdsaira  vonatkozé  @&sszesitett
adatok, illetve Gsszesitve a vezeték és
vezetd tisztségviseldk  illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai,
valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyudjtott juttatasok

fajtdja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A
jogszabalyban
meghatdrozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

kiilén




3.1

szerv altal
az dallamhaztartdsrél szdlo
torvény szerinti koltségvetési
tdmogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljira, dsszegére,
tovabba a tamogatdsi program
megvaldsitdsi helyére vonatkozd adatok,
kiveve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tamogatdst visszavonjik
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A kozfeladatot ellatd
nyujtott,

A dontés
meghozataldt kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

4.2

Az  allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az A&llamhéztartdshoz
tartozo vagyonnal torténd
gazdélkoddssal osszefiiggd, Otmillio
forintot eléré vagy azt meghaladd
értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazdsra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog Ataddsédra, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6
szerzddések megnevezése (tipusa),
tdrgya, a szerzddést kots felek neve, a
szerz6dés  értéke, hatarozott iddre
kotott  szerz6dés esetében anmak
idétartama, valamint az emlitett adatok
véltozésai, a védelmi és biztonsdgi céla
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovdbbd a kézbeszerzésekrdl
sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
és az azok eredményeként kotott
szerzodések adatai ldvételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - Altalanos forgalmi
ado nélkiil szdmitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes igylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozill - a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként
visszatér6 - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitdsakor az
ellenszolgdltatds egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédd
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

A  koncessziordl szélé toérvényben
meghatdrozott nyilvanos adatolk
(pélyazati kiirasok, pdlyazdék adatai, az
elbiraldsrél  készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A
jogszabéalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsaval

killén




6.1 | A kozfeladatot ellatd szerv altal nem| Negyedévente A kiilén
alapfeladatai ellatdsdra (igy kiilsnosen jogszabalyban
egyesiilet tamogatdsara, meghatarozott ideig,
foglalkoztatottai szakmai és de legalabb 1 évig
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei archivumban
szamadra, foglalkoztatottjai, ellitottjai tartasaval
oktatdsi,  kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitdé szervezet
tamogatédsdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatolkkal osszefiiggé kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

7. Az Eurépai Unié tdmogatdsaval| Negyedévente Legalabb 1 évig
megvaldsulé fejlesztések leirdsa, az archivumban
azokra vonatkozo szerzddések tartasédval

8. Kozbeszerzési informacidk (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig

osszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a
megkotott szerzddéselrdl)

archivumbantartdsdval




KULONOS KOZZETETELI LISTA

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

1. | Kbzbeszerzési terv és annak médositasa (médositasai) Haladéktalanul | Targyévet
kévetd évre
vonatkozé
kézbeszerzési
terv honlapon
torténd
kozzététele
utan
tordlhetd.

2. | Az elbzetes vitarendezéssel kapesolatos Kbt. 80. (2) Az elbzetes Legalabb a

bekezdése szerinti adatok vitarendezési Kbt. 46. § (2)
kérelem bekezdésében
kézhezvételét meghatarozott
kovetben idotartamra.
haladéktalanul

3. | AKbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § SzerzOdéskotést | A teljesitéstdl

(1)~(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott szerzbdések | kévetden szamitott 5 év
haladéktalanul eltelte utan

torolhetok.

4. | A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések Szerzddéskotést | A teljesitéstol
kovetben szamitott 5 év
haladéktalanul eltelte utan

tordlhetok.

5. | A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolé | A részvételre Legalabb a

Osszegezés jelentkezOknek | Kbt. 46. § (2)
vagy az bekezdésében
ajanlattevoknek | meghatérozott
valo idotartamra.

megkiildéssel
egyidejlileg
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